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FORMATO DE SOLICITUD DE ELABORACIÓN / MODIFICACIÓN / ANULACIÓN DE
DOCUMENTO

Este formato permite solicitar formalmente la creación, cambio o eliminación de un
documento. Fomenta la trazabilidad y la transparencia en la gestión documental.

Código: FCD-001 Versión: 01 Fecha de emisión:

1. DATOS DEL SOLICITANTE

Área solicitante: ____________________________

Nombre del solicitante: _______________________

Cargo: ___________________ Fecha: ____/____/_____

Tipo de solicitud: ☐ Elaboración ☐ Modificación ☐ Anulación

Motivo de la solicitud: _____________________________________________

Documento afectado: _____________________________________________


